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Modalités d’admission et de déroulement
Pour toutes nos formations, merci de vous inscrire par courrier, par mail, par
téléphone. Votre demande d’inscription sera traitée dans un délai de deux jours ouvrés.
Toute commande de formation doit faire l'objet d'une confirmation écrite et suppose
que le client accepte le contenu du stage et les prérequis, dont il s'engage à avoir eu
connaissance.La formation ne pourra débuter qu’au moins après les 10 jours
calendaires suivant la réception du bon de commande.

Lieu de la formation
La formation se déroule en présentiel en région parisienne

Accessibilité pour les personnes en situation de handicap :
Cette formation est accessible aux personnes en situation de handicap. Le référent en la
matière se tient à votre écoute pour évaluer puis préciser votre projet de formation et
anticiper les éventuels aménagements à réaliser pour vous accueillir.
Contact : +33 6 52 82 81 90 / skillform92@gmail.com

Délai et modalités d’accès
Le délai d’accès à la formation est de 10 à 20 jours suite à l’inscription auprès du
référent pédagogique.

Prérequis d’accès à la formation
Maîtriser les bases d’Excel ou d’un tableur équivalent
Comprendre les principes fondamentaux de la gestion financière
Être à l’aise avec l’environnement informatique

Public concerné
Responsables financiers
Contrôleurs de gestion
Comptables
Toute personne amenée à manipuler et analyser des données financières

Durée
14 heures

Tarif
700 € TTC

SKILLSFORM
Bureau 3, Rue des Bateliers, 92110 Clichy

SIRET : 99982541700010
Cet enregistrement ne vaut pas agrément de l’Etat

version 1 éditée le 23/01/2026 



Objectifs pédagogiques et compétences visées
À l’issue de la formation, le participant sera capable de :

Identifier les outils digitaux adaptés à la gestion des données financières
Structurer et fiabiliser des bases de données financières
Automatiser le traitement des données à l’aide de fonctions avancées
Concevoir des tableaux de bord dynamiques et automatisés
Mettre en œuvre des processus d’automatisation (macro, scripts simples, outils no-
code)
Analyser des données financières pour produire des indicateurs pertinents
Sécuriser et contrôler la qualité des données

Méthodes pédagogiques mobilisées
Présentiel interactif : Formation en salle avec aménagement favorisant les
interactions et travaux de groupe
Supports multimédia : Utilisation de vidéos, présentations dynamiques et outils
digitaux
Documentation personnalisée : Livret pédagogique et modèles de fichiers
Accompagnement individualisé : Coaching sur cas pratiques des participants
Évaluations formatives : Exercices pratiques, quiz et études de cas
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PLANNING DE FORMATION

Jour 1 : Structuration et exploitation des données financières

08h00 - 08h30 : Accueil et cadrage de la formation
Identifier les attentes et besoins des participants
Présenter les objectifs et le déroulé pédagogique
Évaluer le niveau initial

08h30 - 10h00 : Fondamentaux des données financières digitales
Identifier les types de données financières (comptables, analytiques, budgétaires)
Structurer une base de données exploitable
Appliquer les règles de qualité et de fiabilité des données

10h00 - 10h15 : Pause

10h15 - 12h00 : Exploitation avancée avec tableurs
Manipuler les fonctions avancées (recherche, conditions, agrégation)
Structurer des tableaux dynamiques (TCD)
Nettoyer et transformer les données

12h00 - 13h30 : Pause déjeuner

13h30 - 15h00 : Visualisation et tableaux de bord
Concevoir des tableaux de bord financiers
Construire des indicateurs clés de performance (KPI)
Automatiser la mise à jour des reportings

15h00 - 15h15 : Pause

15h15 - 17h00 : Introduction à l’automatisation
Identifier les tâches automatisables
Utiliser les outils d’automatisation simples (macros, scripts)
Mettre en œuvre une première automatisation
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Jour 2 : Automatisation avancée et optimisation des processus

08h00 - 08h30 : Réactivation des acquis
Reformuler les acquis de la veille
Identifier les points de consolidation
Présenter les objectifs du jour

08h30 - 10h00 : Automatisation des traitements financiers
Concevoir des processus automatisés
Utiliser des outils no-code/low-code
Automatiser l’import et la transformation des données

10h00 - 10h15 : Pause

10h15 - 12h00 : Intégration et interconnexion des outils
Connecter différentes sources de données
Automatiser les flux entre outils (ERP, Excel, BI)
Structurer un système de reporting automatisé

12h00 - 13h30 : Pause déjeuner

13h30 - 15h00 : Sécurisation et contrôle des données
Mettre en place des contrôles de cohérence
Sécuriser les accès et les données
Auditer la qualité des données financières

15h00 - 15h15 : Pause

15h15 - 17h00 : Cas pratique global et évaluation
Concevoir un processus complet automatisé
Exploiter un jeu de données réel
Présenter et justifier les choix techniques
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Méthode d’évaluation

Évaluation finale sous forme de mise en situation professionnelle :
Chaque participant devra concevoir un mini-système automatisé de gestion de données
financières (collecte, traitement, analyse et restitution), suivi d’un débriefing
personnalisé avec le formateur.
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